
Registreringsregler Boligtjenesten
Kun klientbehandling foregår i fagprogram, all generell saksbehandling skal foregå i sakarkiv. Se egne regler for flyktninger.
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off
/hjemmel
	Annet

	Diverse saker:
· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.
For budsjett/regnskap se regler for administrasjon.

	Utleie av gjennomgangsboliger/

omsorgsboliger
	”Tildeling av bolig - Navn”
	Enkeltsak
	613 H40
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes. Husk å legge på tilgangsgruppa ”Tildeling av bolig – navn”

	Startlån


	En sak pr. søker. 

”Tildeling av startlån+ navn”
	Enkeltsak
	252
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes

	Boligtilskudd


	En sak pr. søker.
”Tildeling av boligtilskudd + navn”

	Enkeltsak
	243
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes

	Utbedringstilskudd


	En sak pr. søker.
”Tildeling av utbedringstilskudd + navn”
	Enkeltsak
	243


	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes

	Opptak av startlån og 

tildeling av  boligtilskudd og utbedringsstilskudd
	Vedtak om låneopptak i budsjettet

En sak pr. år
	Samlesak pr år
	252
	Emne
	Ja
	
	

	Bostøtte, klagebehandling
	”Bostøtte + årstall – klagebehandling”
	Samlesak pr år
	243
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Orginalen må til Unni, for hun sender den videre til Husbanken.

	Bostøtte, div korrespondanse
	”Bostøtte + årstall – div korrespondanse”
	Samlesak pr år
	243
	Emne
	Ja
	
	

	Gjeldsordning
	”Gjeldsordning – navn”
	Enkeltsak
	F02
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes

	Økonomisk råd og veiledning
	”Økonomisk råd og veiledning – navn”
	Enkeltsak
	F02
	Emne
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Navn må skjermes
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