Journalføring av personaldokumentasjon/søknader på ledig stilling – 17.11.09
	
	Servicekontor
	IKT
	Stab, personal,
”ledere”
	Økonomi/skatt
	KAV
	Barne og
familietj.
	Kultur
	Malvik Eiendom

	Arbeidsavtaler og avtaler om vikar på tilkalling
	Saksb:

Gunnar Breiseth
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Ann Kristin Larsen
	Saksb:

Anne Furan
	Saksb:

Leder
	Saksb:
Cate Wenn

M. Gomo - renhold

	
	
	Kopi: leder


	
	Kopi: leder


	
	
	
	

	Beregning av lønnsansiennitet

*(se nedenfor)
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo


	Saksb:

Cate Wenn

M. Gomo –renhold

Bente N/Randi F

	Permisjoner


	Saksb:

Gunnar Breiseth
	Saksb:

Svenn-Erik lein
	Saksb:

Randi Rasmussen
	Saksb:

Leder
	Saksb:

Ann Kristin Larsen
	Saksb:

Anne Furan
	Saksb:

Leder
	Saksb:

Cate Wenn

M. Gomo - renhold

	Fødselsperm.
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen

	Att./vitnemål

Dataavtaler

Taushetspl.

Oppsigelser

Tj.bevis/tj.attest

Politiattest


	Saksb:

Gunnar Breiseth
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Ann Kristin Larsen
	Saksb:

Anne Furan
	Saksb:

Leder
	Saksb:
Cate Wenn

Bjørn Mæhre

M. Gomo - renhold

	Oppfølging sykmeldte
	Saksb:

Gunnar Breiseth


	Saksb:
Svenn-Erik Lein
	Saksb:
Randi Rasmussen


	Saksb:

Randi Rasmussen


	Saksb:
Ann Kristin Larsen
	Saksb:
Anne Furan
	Saksb:
Leder
	Saksb:
Trygve Henriksen

Bjørn Mæhre

M. Gomo - renhold

	
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen

	Lønnsopplysn.

NAV
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa

	Pensjon
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo

	Søknad på stilling
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Cate Wenn

M. Gomo - renhold

	HMS-rapp

Skademelding
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder
	Randi Fosmo

Kopi: leder

	Forsikring
	Randi Fosmo 
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo


* Uutfylte søknader sendes Bente Nilsson/Randi Fosmo

	Leder økonomi/skatt
Økonomi: Roar Størseth

Skatt: Jan Erik Slind
	Kultur Virksomhetsleder– Arve Renå
Kultur og ungdom – Martin Fjeldvær
Idrett, friluftsliv og kulturbygg – Håkon Midtsand Andersen

Kulturskole – Ann Irene Sprautaset  (ikke ePhorte enda)
	


Journalføring av personaldokumentasjon/søknader på ledig stilling

	
	Barnehager
	Skoler
	Vibos 
	Hobos 
	Sykehjem 
	Legesekretærer 

	Arbeidsavtaler og avtaler om vikar på tilkalling
	Saksb:

Rita Vikøren
	Saksb:

Skolesekretær

	Saksb:

Gunn Anita Skifte


	Saksb:

Tove Sandmark
	Saksb: 

Inger Vikan/Gunvor Verkland
	Saksb:

Tove Sandmark

	
	Kopi:

 Randi/Bente
	Kopi: 


	Kopi: 

Inger Haugsand 
	Kopi:

Leder
	
	Kopi:
Eva Sivertsen

	Beregning av lønnsansiennitet

* (se nedenfor)
	Saksb:

Rita Vikøren
	Saksb:

Bente Nilsson/Randi Fosmo
	Saksb:

Gunn Anita Skifte


	Saksb:

Tove Sandmark
	Saksb:

Inger Vikan/Gunvor Verkland
	Saksb:
Tove Sandmark

	Permisjoner


	Saksb:

Ann Kristin Aalberg
	Saksb:

Lasse Arntsen
	Saksb:

Inger Haugsand
	Saksb:

Leder
	Saksb: 

Laila Skjolde Fiske 
	Saksb:
Eva Sivertsen

	Fødselsperm
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen

	Att./vitnemål

Dataavtaler

Taushetspl.

Oppsigelser

Tj.bevis/tj.attest

Politiattest
	Saksb:

Rita Vikøren
	Saksb:

Lasse Arntsen

(Pia Skog tom 20.4.09)
	Saksb:

Gunn Anita Skifte
	Saksb:

Tove Sandmark
	Saksb:

Inger Vikan/Gunvor Verkland
	Saksb:

Tove Sandmark

	Oppfølging sykmeldte
	Saksb:

Ann Kristin Aalberg
	Saksb:


	Saksb:

Avdelingsleder


	Saksb:

Leder
	Saksb: 

Laila Skjolde Fiske
	Saksb:

Eva Sivertsen

	
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Inger Haugsand

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen

	Lønnsopplysn.

NAV
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa

	Pensjon
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo

	Søknad på stilling
	Saksb:

Rita Vikøren
	Saksb:

Bente Nilsson/Randi Fosmo
	Saksb:

Gunn Anita Skifte
	Hobos:

Tove Sandmark
	Saksb:

Inger Vikan/Gunvor Verkland
	Saksb:

Tove Sandmark

	HMS-rapp

Skademelding
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder

	Forsikring
	Randi Fosmo 
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo


* Uutfylte søknader sendes Bente Nilsson/Randi Fosmo
	Hobos:

Virksomhetsleder– Eva Sivertsen
Aktivitet og rehabilitering – Åshild Johansen
Hjemmesykepleie – Lise Karin Dybvad


	Vibos: 

Virksomhetsleder– Inger Haugsand
Aktivitet og rehabilitering – Kari Rønneberg

Stasjonsv 16 (bofelleskap funksjonsh) – Odny Hammer

Rønningsvegen 3 (hjemmesykepleien) – Elin B. Hansen

Bo- og oppfølgingstjenesten – Christine K. Wang
	Malvik sykehjem:
Virksomhetsleder – Laila Skjolde Fiske


Journalføring av personaldokumentasjon/søknader på ledig stilling

	
	PBL
	FDV
	Hjemmesykepl
	Kulturskolen
	
	

	Arbeidsavtaler og avtaler om vikar på tilkalling
	Saksb:

Leder
	Saksb:

Einar Westrum


	Lise Karin Dybvad
	Tove Bakken /Arve Renå
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Beregning av lønnsansiennitet

* (se nedenfor)
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Lise Karin Dybvad
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	
	

	Permisjoner


	Saksb:

Leder
	Saksb:

Einar Westrum)
	Lise Karin Dybvad
	Tove Bakken /Arve Renå
	
	

	Fødselsperm


	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	Saksb:

Marit Haugen
	
	

	Att./vitnemål

Dataavtaler

Taushetspl.

Oppsigelser

Tj.bevis/tj.attest

Politiattest
	Saksb:

Leder
	Saksb:

Einar Westrum
	Lise Karin Dybvad
	Tove Bakken /Arve Renå
	
	

	Oppfølging sykmeldte
	Saksb:

Leder
	Saksb:

Einar Westrum


	Lise Karin Dybvad
	Tove Bakken /Arve Renå
	
	

	
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	Kopi:

Marit Haugen
	
	

	Lønnsopplysn.

NAV
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	Saksb:

Wenche Koa
	
	

	Pensjon
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	Saksb:

Randi Fosmo
	
	

	Søknad på stilling
	Saksb:

Bente Nilsson/

Randi Fosmo
	Saksb:

Bente Nilsson/Randi Fosmo
	Lise Karin Dybvad
	Saksb:

Bente Nilsson/Randi Fosmo
	
	

	HMS-rapp

Skademelding
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	Randi Fosmo

Kopi: Leder
	
	

	Permisjoner


	Saksb:

Leder
	Saksb:

Einar Westrum)
	Lise Karin Dybvad
	Tove Bakken /Arve Renå
	
	

	Forsikring
	Randi Fosmo 
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo
	Randi Fosmo


* Uutfylte søknader sendes Bente Nilsson/Randi Fosmo

	PBL:

Virksomhetsleder– Oddvar Lundberg
Plan- og byggesak – Svein Stræte

Plan- og utvikling – Magne Thomassen

Kart- og oppmåling – Asbjørn Fiskvik


	
	


