Registreringsregler Vibos, Hobos og Malvik sykehjem
Kun klientbehandling foregår i fagprogrammet ”Profil”, all generell saksbehandling skal foregå i sakarkiv.
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off
/hjemmel
	Annet

	Diverse saker:

· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.

For budsjett/regnskap se regler for administrasjon
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