
Registreringsregler landbruk
På landbruk er det flere skjema som fylles ut/saksbehandles av søker, kommunen og avgjørende instans. Slike skjema må journalføres og skannes i flere runder, både når de mottas og når kommunen har saksbehandlet sin del. (Unntaket er produksjonstilskuddet som det finnes egne rutiner på.)

	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan
	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off

/hjemmel
	Annet

	Diverse saker:

· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler for personal.

For budsjett/regnskap se regler for administrasjon

	Delingssaker
	SAK: GB – adresse – fradeling av …..
	Enkeltsak
	GB 

L33
	Eiendom
	Ja
	
	Samme sak som plan- og bygningsloven og oppmålingssak. Ved flere gb-nr på samme arkiveres saken på laveste nr.

	Omdisponering av landbruksareal
	SAK: GB – adresse – hva det gjelder
	Enkeltsak
	GB
	Eiendom
	Ja
	
	

	Nydyrking
	SAK: GB – adresse - nydyrking
	Enkeltsak
	Gb
	Eiendom
	Ja
	
	

	Egenerklæring om konsesjonsfrihet ved ervev av fast eiendom mv.
	SAK: Gnr/Bnr – Egenerklæring om konsesjonsfrihet ved erverv av fast eiendom mv.
I-JP: Gnr/Bnr – Egenerklæring om konsesjonsfrihet til underskrift

U-JP: Gnr/Bnr – Underskrevet egenerklæring om konsesjonsfrihet

I-JP: Gnr/Bnr – Tinglyst egenerklæring om konsesjonsfrihet
	Enkeltsak
	GB

V60
	Eiendom
	Ja
	
	Før tinglysning – journalføres på Asbjørn Fiskvik og original leveres han for signering.
Etter tinglysning – Journalføres på Johan Forbord og saken flyttes over til han.



	Konsesjon
	SAK: GB – adresse – konsesjon
	Enkeltsak
	GB 

V60/V62
	Eiendom
	
	
	

	Driveplikt etter jordloven  
	SAK: GB – adresse – driveplikt
	Enkeltsak
	GB 

V63
	Eiendom
	Ja
	
	Eks. jordleiekontrakter

	Boplikt etter konsesjonsloven
	SAK: GB – adresse – boplikt
	Enkeltsak
	GB 

V63
	Eiendom
	Ja
	
	Eks. søknad om unntak for boplikt

	Produksjonstilskudd 

	SAK: Produksjonstilskudd i jordbruket  -  mnd - årstall”
	Samlesak pr søknads-omgang 
	243 V13


	Emne
	Nei
	
	Søknadsomgang 20.januar og 20 august hvert år. Søknadene føres ikke men oversikt over søkere og utbetalingsliste journalføres

	Regionalt miljøprogram for jordbruket 
	SAK: Regionalt miljøprogram for jordbruket - årstall
	Samlesak pr år
	243
V18
	Emne
	Ja
	
	På journalpost settes GB og adresse
Egne søknadsskjema som både søker og kommunen skal fylle ut/saksbehandle.


	Spesielle miljøtiltak i jordbruket 
	SAK: GB – adresse - spesielle miljøtiltak i landbruket - hva det gjelder
	Enkeltsak
	GB 

243 V18


	Eiendom
	Ja
	
	Delegert vedtak som sendes fylkesmannen med ferdigbehandlet søknadsskjema. (Må skannes)

Alle utbetalingskort som innkommer registreres på samme sak



	BU-midler 
	SAK: GB – adresse - BU-midler
	Enkeltsak
	GB 

234 V12
	Eiendom
	Ja
	
	Søknaden j.føres i sakarkiv.. Kommunens uttalelse skrives i sakarkiv, - denne sendes elektronisk til Innovasjon Norge. Kommunen mottar elektronisk bekreftelse, denne j.føres ikke

	Avløsning ved sykdom
	SAK: Refusjon av avløsertilskudd ved sykdom ”sykdomsperiode” – ”Navn Gnr/Bnr”
JP: Søknad om avløsertilskudd ved sykdom - ”Navn på søker”

	Én sak pr. søknad
	V14

Sekundær GB
	Emne
	Ja
	Off.l § 13
	Egne søknadsskjema hvor søker fyller ut side 1 og kommunen fyller ut/saksbehandler side 2.
Navn og GB merkes som skjermet i sakstittelen.

	Tidligpensjon
	SAK: Tidligpensjon i landbruket
 - JP: Eks.: ”Søknad om tidligpensjon”


	Samlesak
	V14
	Emne
	Ja
	Off.l § 13.
	Egne søknadsskjema som både søker og kommunen skal fylle ut/saksbehandle.
Skannes i flere runder?

	Diverse andre tilskudd (avlingsskade, osv)


	SAK: GB –  adresse - hva tiltaket gjelder
	Enkeltsak
	GB

243 V16
	Eiendom
	Ja
	
	Egne søknadsskjema som både søker og kommunen skal fylle ut/saksbehandle.

	Tvangssalg/konsesjonspris
	SAK: GB – adresse - tvangssalg/konsesjonspris

	Enkeltsak
	GB 

X44
	Eiendom
	J
	Off.l § 5a fvl § 13
	NB: GB og adresse må skjermes

	Forurensningssaker jordbruk
	SAK: GB – adresse – forurensningssak – hva det gjelder
	Enkeltsak
	GB 

K23
	Eiendom


	Ja
	
	

	Innsamling av landbruksavfall
	Avfallsinsamling – landbruk 
	Samlesak
	M52
	Emne
	Ja
	
	

	Fylling av masser
1) Generelt

2) Søknad på gårdsbruk
	SAK: Stedsangivelse - oppfylling
SAK: GB – adresse - oppfylling
	Samlesak

Enkelsak
	V20

GB V20
	Emne
Eiendom
	Ja

Ja
	
	

	Motorferdsel
	SAK: Motorferdsel i utmark og vassdrag årstall 
	Samlesak pr år
	K01
	Emne
	Ja
	
	

	Landbruksveg/skogsveg
	SAK: Bygging/opprusting av landbruksveg/skogsveg – bruksnavn

	Enkeltsak
	V83
	Emne
	Ja
	
	

	Miljøtilskudd
	SAK: Miljøtilskudd i jorbruket + årstall

JP-I : Gnr/Bnr – Søknad om miljøtilskudd i jordbruket ”årstall”

JP-U: Gnr/Bnr – Innvilgning av tilskudd til …
	Samlesak
	243 V18
	Emne
	Ja
	
	Innkommet søknad j.føres som inng dok. Saksbehandler fyller ut sin del på skjemaet og skjemaet må j.føres som utg dok.
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