Registreringsregler flyktninger
For saker som gjelder flyktninger enkeltvis opprettes det en personmappe pr. flyktning. Barn under 18 år plasseres under mor.
Tilgangskode: FL

Arkivdel: Flyktning 

Klassering: Fødselsnr  - 11 siffer
Sakstittel: personmappe flyktninger + navn
Journalpostinnhold benevnes i hht innholdstekst

Saksansvarlig: virksomhetsleder
	Type/tema/saker
	Registreres hvor/hvordan Sakstittel/JP-innhold
	Saksbegrep
	Arkivkode/

Klassering
	Arkivdel
	Skannes
	Unntasoff

/hjemmel
	Annet

	Anmodning om bosetning av flyktninger
	Sak: Bosetning av flyktninger (år)

JP: Benevnelse i hht innholdstekst
	Samlesak pr. år
	F31
	Emne
	Ja
	
	

	Integreringstilskudd og andre IMDI tilskudd
	Sak: Integreringstilskudd og andre IMDI tilskudd  - (år)

JP: Benevnelse i hht innholdstekst
	Samlesak pr periode
	233 &73
	Emne
	Ja
	U.off § 5a, jfr. fvl. §13
	

	Brev til/fra statlige instanser.

UDI, IMDI, Husbanken, SSB og flere
	Sak: Flyktningetjenesten – korrespondanse med statlige instanser

JP: Benevnelse i hht innholdstekst
	Samlesak pr periode
	F30
	Emne
	Ja
	
	Rundskriv

	Familiegjenforening for ikke bosatte flyktninger
	Sak: Familiegjenforening for ikke bosatte flyktninger - (år)

JP: Benevnelse i hht innholdstekst
	Samlesak pr. år
	F32
	Emne
	Ja
	U.off § 5a, jfr. fvl. §13
	

	Flyktningeguiden, flerkulturell virksomhet med mer
	Sak: Flyktningetjenesten – kultur og nettverksbygging

JP: Benevnelse i hht innholdstekst
	Samlesak pr periode
	F30
	Emne
	Ja
	
	

	Personmappe
· Bosetting

· Introduksjonsordning

· Familiegjenforening

· Bekreftelser¨

· Annet
	Sak:Personmappe flytkninger + navn
JP: Benevnelse i hht innholdstekst


	Personmappe
	Fødselsnr

11 siffer
F30 (sekundær)
	Flyktning
	Ja
	U.off § 5a, jfr. fvl. §13
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