BYGGESAKER -1 sak pr. tiltak

Ny saksmappe - Klikk pa ny saksmappe og registrer som vist i feltene med gult. Husk
registreringsreglene. De er som vist i Tittel. Sma bokstaver!

ebolis gglandsvei ilt

Livalis Tilbygq il enebolig 110/9 Maglandsvn. 697, Titakshaver Jan Gunnar Reyland

- Adm.enhet: |TEF - Teknisk Forvaltning 9| saksansvarlig: [[Ufordel] - 1kke Fordelt ti saksbehandier
- Journalenhet:* [arKMAN

~ Tilgangskode: | 2| Hiemmel u.off: [ o
~ Tilgangsgruppe: [ §tatus:* l 7 El
 arkivdel:* |GBNR 9| Mappetype: [B5 - Byagesak |
- Kassasjonskode: I ’ _v_] Kassasjonsdato: [
- Bevaringstid: | | Prosjekt: | =l
i Dato:* ,06.2009 Obsdato: |
| Luént dato: | Utidnt tl: [Ufordelt] - Ikke Fordel ti saksbehander 9

B Mgglandsvn, 697
{31 Byggeswknader

Girds-ogbruksnummer  x
K-Kode fagklasse/fellesklasse bokmdl v |
=

Byggesaksfanen: registreres for scanning

Status: Under behandling Adm.enhet: Teknisk forvaltning

Mappetype: BS - Byggesak Saksansvarlig: Ikke fordelt til saksbehandler
Primeer klassering: 110/0009 Arkivdel: GBNR

Tilgangskode: B ; Journalenhet: ARKMAN




Registrer som vist i gule felt. NB Gardsnummer skal alltid ha 3 siffer og bruksnummer skal ha

fire siffer. Seknadstype reglstreres nar det er krysset ut pa Skj ema. Hvis ikke blank.

- Kommunenr:

: Gatenavn:

Postar:

Tiltakets art:
Sgknadstype:

- Bruksareal:

- Merknad hyggesak:

| Bruksnr: @jvﬁerst:enr:

[1002 | G8rdsnr: [110 [i::::::::];ieksjonsnr:[:::::::::]
[Maglandswsy . |Husar: fgg7 | Byan.or: [ |
-Eostshed HOLUM | Bgningstype: [ @]
v | Merknad tiltakets art: | |
a- Meldng om tiltak _:_| Dispensasjonstype: | :J
Tomteareal: [ |

b - Enkle tiltak

¢ - Ett-trinns sgknadsbehandiing
d1 - Rammetillatelse

d2 - Igangsettingstillatelse

e - Eiendomsdeling

2 - Fritatt fra ssknadsplikt

Etter scanning ga til importsentraler i ephorte og velg mappe a,b,c eller d som du har scannet

byggesaken til.

ePhorte

“#* Innboks

“#* Import av stillingssgknaden -

‘# Skannet EphorteD

Skannet EphorteB
Skannet EphorteC

RN

Import av salgs/skjenkebe
Import av barnehagesgknal
Import av andre sgknader§

Importer

Inng&ende

mporter stillingssgknad

~ Utg8ende

- Notat (uten oppfelging)

: Notat {med oppfslging)

- Mappedokument (sak)
Mappedokurnent (mappe)

1 .06 2009 12 33 s
10.06.2009 12:34:10



Registrer som vist i gule felt

p=

Importer innskannet dokument - ePhorte {Eva Bergersen - Arkivansvarlig FSE - ePhorte® Mandal pr - Microsoft Internet Expl

& | http:/fmandal.ddd.intern/ephorteweb)shared/aspx/Default/details. aspx?F=NewsIP%20(SCAN_L)&XIP_IMSID_IMS=5008XIP_MMEID=%S5c%Scdd

~ ePhorte

E‘\h Saksqﬁ!jet;‘ R |

For gii’ﬁp rtere til en eksisterende saksméppe: Gjgr oppslag i feltet saksnr. og sgk frem sak.

Til sak: [Sa!snummer +tab

My saksmappe:  [00006H.PDF |
Mappetype: | =l
2 Journalpostdetaljer |
Innhold: spknad om/melding om + sakstittel — 1 [takshaver |
Dokumentdato: lBrevdatg Q] Dokumentkategori: [\/e aul b5+& |
Adm.enhet: - Tekni ... P saksbehandler:
Adm fTEF - Teknisk forvaltning D saksbehandler:  (EE—_—"
Tilgangskode: I g‘ Hiemmel u.off: BSA - Melding
BSB - Enkle tiltak
) ; SOy ey BSC - Sgknad et trinn
1S (\vspnder ’,”9’*"‘" ] BSD1 - Rammetillatelse
Kort : B BSD2 - Igangsettingstillatelse
aran | ‘QI BSE - Eiendomsdeling
Mavn: [avsenders navn - eventuell sk i adresseregisteret BSF - Klage

BSI - Brukstillatelse

Adresse: BSK - Forhdndskonferanse
BSM - Ferdigattest
Postar: £ poststed: BSZ - Fritatt fra sgkeplikt
Kontaktperson: DSA - Kartforretning over hel grunneiendom

Referanse: DSE - Deling av grunneiendom med kartforret
E - Elektronisk post
3 N - Notat
1 Vedlegg: ND - Moarkdokument
RP - Rapport

RS - Rundskriv

I DSB - Kartforretning Festegrunn
E-post: [ DSC - Kartforretning over enkelte grenseliney
| DSD - Grensepdvisning etter mélebrev

| - Utvalgsdokument

I @ W rOF 00006H.PDF |Kapier innholdsteksten
O @i [Registrer navn pd vedlegggene
@i {

Klikk pd Importer nér du er ferdig med & registrere.

Hoveddokument: Folgebrev og seknad (ikke alltid at folgebrev er med)
Vedlegg:

Sit.plan/kart

Tegninger

Ansv.retter/godkjenning foretak/kontrollerkleering pr. firma
Bilder

Eventuell resten

o O O O O O

Gjenpart av nabovarsel, naboprotester, merknader til naboprotest




x = aktuelle og skal brukes

Kode

[ | Betegnelse: [

Betegnelse

Brev

Melding

Enkle tiltak

Sgknad et trinn

Rammetillatelse
Igangsettingstillatelse
Eiendomsdeling

Klage

Brukstillatelse

Forhdndskonferanse

Ferdigattest

Fritatt fra sgkeplikt

Kartforretning over hel grunneiendom
Kartforretning festegrunn
Kartforretning over enkelte grenselinjer, - justeringer
Grensepdvisning etter milebrey
Deling av grunneiendom med kartforretning
Elektronisk post

MNotat

MNoarkdokument

Rapport

Rundskriv

Utvalgsdokument



Etter importering til ephorte gé til journalposten i byggesaken og registrer saksparter

J - Journalfgrt Adm.enhet: TEF - Teknisk forvaltning
1- Inng8ende brev Saksbehandler: [Ufordelt] - Tkke fordelt til saksbehandler
Avsender/Mottaker:  Jan K&re Rgdland Lgpenummer: 17340/2009
g Tilherer sak: Tilbygg til bolig 110/9 Mgglandsveien 697. Tiltakshaver Jan Kére Rgdland Tilgangskode:

4 |2 Merknader |(3 Dokumentityt |(4 Behandiinger (5 6 L Avsendor/Mottaker 1

_TH - Tiltakshaver
KPR - Ansv, kitl, prosj.
KUT - Ansy, kkrl, utf,
NA - Nabo

PRO - Ansy. prosj.
SEK - Ansy, sgker

UTF - Ansy, utf,

G T e R P =

Saksparter som registreres er: Tiltakshaver, ansvarlig seker og ansvarlig utf



Std pa saksmappeniva og klikk pa fanen saksparter og registrer ny ved flere

Status: Under behandling Adm.enhet: Teknisk forvaltning
Mappetype: BS - Byggesak Saksansvarlig: Ikke fordelt til saksbehandler
Primzer klassering: 110/0009 arkivdel: GBNR

Tilgangskode: Journalenhet: ARKMAN

ergersen -




Klikk deretter pa fanen rolle 0g o

9 Apen Sone Support - Citrix Presentation Server Client [SpeedScreen On]

Ny sakspart - ePhorte {(Eva Bergersen - Arkivansvarlig FSE - ePhorte® Mandal produksjon) - Micrasole ii;i:
'e_, http: ffmandal.ddd.internfephorteweb/shared/aspx/Default/details. aspx?f=NewSP&SP_SAID_SA=7587

e Lagre Ll Lagre og ny B Avbryt (7)

2 Ralle [3 Tilleggsattributterr

Merknad

Tiltakshaver
Ansv., kkrl, prosj.
Ansy, kkrl, utf,
Ansy, prosj.
Ansv, sgker
Ansy, utf,
Rekvirent

Nabo
Kigper/fester
Rekvirent/hjemmelshaver
Hjemmelshaver
Plankonsulent
Forslagstiller
Oppdragsgiver
Eier

Fagkyndig

IPana FET T T L Tricked <res I 1nn

Seknadsskjema og diverse vedlegg scannes — alle dokumenter stemples med dato.
Folgebrev side 1 + soknad sammen (Hoveddokument)

Sentralarkivet legger dokumenter som ikke er scannet/dokumenter som ma vere pa papir i bla
omslag. Dokumentene skal tilbake til sentralarkivet nar sakene er ferdig behandlet.

Registrer i merknadsfeltet: Vedlegg: + navn (eks. 2 stk. tegninger) + ikke scannet

Leveres saksbehandler i bla omslag.

Nar vi far dokumentene i retur registreres dette ogsé i merknadsfeltet: Sentralarkiv - Arkivert

Registreringsregel for uttalelser, merknader, protester, klager, kommentarer skal
registreres slik:

Uttalelse fra avsender + hva tittel/saken gjelder med gards/bruksnummer og adresse.

Eva21.08.09



