BEST — (EDU - elektronisk dokumentutveksling) sending til

Fylkesmannen

- eller ein av kommunane i Sogn og Fjordane

Mottakar ma ligge korrekt — sgk i mottakarregister eller bruk kode for a hente fram (for

eksempel Fylkesmannen har FYLM)

Mottaker _
Kode | FYL Feg som ny G0

Wavn  |Felkesmannen i Sogn og Flordane
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Behtype m <Blank > ’1

Delingsak - grensejustering
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Feilregistrering

Skriv brevet, lagre og knytt til eventuelle vedlegg. (Dersom saka inneheld ein utvalssak med
alle vedlegg, er det nok a legge denne til. Sjekk om det er andre dokument som ikkje ligg i

utvalssaka, dei ma i sa fall ogsa knyttast til som vedlegg)

Lagre.

Ga inn her pa boksen som viser antall vedlegg

Tekstdok.

Flett oa rnu [

Filer tilkryttet journalposten

1 24200 Kurs 8. desember .doc
1541 96: Ledige stilingar i Flora kommune barrahag
1594203 Kurs 25 mars.doc

154204: Kurs 5. desember .doc
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145933 Bezkjed til Kriztianzen og Refznes

39813

+ FH FH O F

uttar
slipp

Side 1

Marker eit av
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“konverter alle til
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Dokumenta ma ligge i arkivformat for at dei skal kunne sendast. (Vi bgr ikkje sende Word-

dokument via e-post heller)
Lagre - og ga ut med krysset.

Sa ma du endre journalposten til status F (ferdig) (du kan ikkje sende noko som du ikkje er

ferdig med..)

Ga sa inn pa Meny

_ vea ]
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A Ekspederingstype

Velg: 15. Ekspeder

B[(=1[ES

Welg hviken type utsendelse dette er

->1 Ekspederingst Er dette en formell eller uformell utsendelse?

2 Mottakere

& Formell utsendelse
3 Dokumenter

4 E-post og nettpost

" Uformell utsendelse
5 Oppsummering

< Farrige | MNeste > | Fullfar | |

Du far no opp ein boks der
du skal velge “formell
utsendelse”.

Klikk Neste.

Avbnt |

A Kryss av for BES T (ta bort

\ Mottakere
Welg mottakere
Hardan du wil sende dokumentene til mattakeme’?
1 Ekzpederingstype Welg 'Legag til..' for & legge til npe mattakers.
Dabbeltklikk pé en mottaker for & endre personopplysninger.

--»2 Mottakese

3 Dokumenter

de andre merkene), og klikk
Neste

CEBX

Mavn Mettpost | E-post | Papir
B Fykesmarnen i Sogn og Fiordane [ O O
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3 >
Leqggtil.. | 2802201 1
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7\ Dokumenter,
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i\ Oppsummering

1 Ekszpederingstype

2 Mattakere

3 Dokumenter

4 E-post og nettpost

--»h 0ppsummenng

Welg hvilke dokumenter som skal sendes ved
Huk av for hvilken wvariant av hoveddokument og vedleag som skal
i leqges forsendelzen. Det ma altid veere huket av for en vanant pa
1 Ekzpederingstype Hoveddokumentet mens wedleggene kan alle avhukingene fiemes
hviz vedlegget ikke skal vaere med i farsendelzen,
MEB:  Fletting eller konvertering er ikke mulia:
2 Mottakere 1] Welg noen av de walgbare warantene eller
20Tkl avbrot,  korserter aktuelt dokument  tl POF maruelt
og ekspeder pd rytt. Her merker du av
--3» 3 Dokumenter
Welg | Hoveddokumenter Variant| Ext | Dokld dokument som skal
o A Eli Sending av dokument via EDL {16E926 sendes.
iRCSHOGIISIPES 156926 1_A pdf A pdf 156926 Feilmeldinga kiem pi
] Fletting eller konvertering er ikke mulig P .dac‘BEQE gaKj p
Sl \ word-dokument, men
r ikkj 1vi
Yelg Yedeaqg Wariant | Ext | Dakld \ dete Je dei v
\ sendar.
Merk at det er PDF-
filene som skal
sendast.
Klikk Neste
< Farrige | Meste » | Fullfar x| | Avbgt |
A\ E-post og nettpost E]E]
Welg littel og tekst
Skriv inn tittel pd e-posten/nettposten.
1 Ekspederingstype
Tittel
2 Mottakere = o .
Tekst (kun for e-post] NO far: du Opp elt
3 Dokumerter nytt vindu du berre
. 2 2
i kan klikke "Neste
pa ©
B Oppsummerning

Oppsummering

Journalposzt 10/4970 Sending av dokument via EDU
Mottakere BEST:
Fylkezmannen | Sogn og Flordane

Inkludent hoveddokumentvariant:
Sending av dokurment via EDLI[A)

Inkluderte vedlegg:

Her i “oppsummering”
fullfgrer du sendingen.

Trykk Fullfar for 3 utfere utzendelzen og returnere til websak. Klikk Pé ”FullfoI’”
[ Wiz 'word under korvertering |\\SIV\ang_nashc4‘l1 j
< Famige | Meste » | Fullfar =] | Ayt | 28.02.2011
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Kontroller sendinga di:

Etter sending far du ei korg i listen din som heter BEST forsendelsesinfo.. Denne inneheld

alle journalposter du har ekspedert elektronisk, og du ma fglgje med pa denne.

+ BEST Forsendelsesinfo (Bru

Dersom det ligg journalpostar i
gal denne korga som er meir enn 3

- dagar sidan dei er ekspederte,
+ BEST (-)Negativ stadfesting W\:\Skal desse fglgjast opp.

+ Restanse {(2/0)
+ Forfall {2 /0)

+ Mine Saker (1/0)
+ Oppgaver {1/0)

Dersom ein journalpost vert avvist av mottakaren far vi tilbake ei negativ kvittering.

Mavn: BEST Forsendelsesinfo (Brukar)

bekreftelse fra mottaker de siste 30 dager
Sist oppdatert: 00;00:00
Oppdatering: Ca hyart 0 minutk!

Beskrivelse: P3logget bruker sine ekspederte journalposter som ikke har mottatk

Arkrsdel ﬂ

[ Ml e ]

Kvar brukar har si eiga korg der dei dokumenta som ein har fatt negativ kvittering for vert samla.
Sakshandsamar skal fglgje med pa denne korga og feilsgke nar feil oppstar.

-

+

+

+

Restanse {2 /0)
Forfall (2 /10)

+ Mine Saker {1/0)
+ Oppgaver {1/0)

+

BEST Forsendelsesinfo {Brukar
BEST (-)Negativ stadfesting fra mottaka

Ligg det noko i denne
korga, skal ein sjekke
kvitteringa og sette i
gang feilsgking.

]
ﬂ o.dato

Mavn: BEST (-IMegativ skadfesting Fré mottakar (Brukar)

Beskrivelse: Inneholder de ekspederte journalpostens som har mottatt negativ

bekreftelse fra mottaker For pélogget bruker de siste 30 dager
Sist oppdatert: 00:00:00
Cppdatering: Ca hwert 0 minukk!

TR LTET vl

Side 4

l Iy l
Spt

28.02.2011



