
Vurdering av bevaring og kassasjon av elevsaker – Sandnes Læringssenter.
I forbindelse med at arkivtjenesten i Sandnes kommune gjorde en innholdvurdering av elevmapper ved Sandnes Læringssenter, ble IKA forespurt om å 
gjøre en bevarings- og kassasjonsvurdering av disse dokumenttypene. Denne følger under.

Nr. Dokumentbeskrivelser Sandnes læringssenter IKA sine bevarings-/kassasjonsvurdering - merknad Kassasjon/bevaring kode (NKS)

1 Adresseliste Deltakere Kan kasseres etter 10 år hvis dette er det samme som en klasseliste 212.6

2 Et omslag med tekst – Søknad om spes.undervisning m/vedlegg Bevares 212.13 / 213.1

3 Omslag med tekst: PPT – sakkyndighetsvurderinger Bevares 213.1

4 Omslag med tekst: IOP + pedagogisk rapport For IOP-er foreligger ingen hjemmel, men det er plandokumenter og 
slike bevares vanligvis. Pedagogiske rapporter bevares.

213.1

5 Omslag med tekst: Referater fra samarb. Møter/andre møter Bevares jfr. Arkivforskriften § 3-20

6 Omsalg med tekst: Godkjenning fra pårørende/hjelpeverge Upresist – om hva? (Kan ikke gi hjemmel)

7 Omslag med tekst: Kartlegginger Upresist – om hva? Hvis spesped. - bevar 213.1

8 Omslag med tekst: Skriv fra PPT, Rehab, kompetansesentra. Bevares 213.1

9 Omslag med tekst: IOP + pedagogisk rapport For IOP-er foreligger ingen hjemmel, men det er plandokumenter og 
slike bevares vanligvis. Pedagogiske rapporter bevares.

213.1

10 Omslag med tekst: Godkjenninger fra pårørende/hjelpeverge. Gjentakelse. Upresist – om hva? (Kan ikke gi hjemmel)

11 Omslag med tekst: Referater fra samarb. Møter/andre møter. Gjentakelse. Bevares jfr. Arkivforskriften § 3-20

12 Omslag med tekst: Søknad om sped.undervisning m/vedlegg Bevares 213.1

13 Omslag med tekst: ILP Uklart: Hva er ILP?

14 Omslag med tekst: Pedagogisk rapport. Bevares 213.1

15 Omslag med tekst: Møte om elev. Bevares jfr. Arkivforskriften § 3-20

16 Rapport fra logoped Bevares 210.36

17 Individuell opplæringsplan Bevares – foreligger ikke hjemmel

18 Søknad om voksenopplæring Kan kasseres etter 10 år 22

19 Brev fra AETAT Uklart: Hva handler brevet om?



20 Logopeduttalelser Bevares 210.36

21 Sykemeldinger (elever)

Kan vanligvis kasseres etter 10 år, men presedenssaker bevares. Sentralt 
gitte regler kan kasseres. Lokale regler og vedtak bevares. 212.33

22 Søknad om permisjon( elever)

23 Egenmeldinger (elever)

24 Fraværsmeldinger (elever)

25 Karleggingspapirer. Bevares – foreligger ikke hjemmel

26 Div brev Uklart: Hva handler brevet om?

MERK!
• Tillatt utvalgskassasjon anbefales ikke. I tilfeller hvor hjemlene åpner for dette har vi her anbefalt bevaring.
• Hovedtyngden av dokumenter skal bevares, derfor anbefaler IKA å bevare alt innholdet i mappene, bortsett fra det som kan arkivbegrenses etter bestemmelsene i § 3-19 i  

arkivforskriften.

Stavanger den 11. mai 2011
Sigve Espeland
(sign.)


