NAVN……………………………………………………..FØDT……………………

DOKUMENTOVERSIKT:
(Dette dokumentet skal bevares for ettertiden)

	INNHOLD

	· Søknad/vedtak om kommunale omsorgstjenester, trygghetsalarmer mm.
· Klage på avslag/vedtak fra bruker
· Journalnotat/Fagrapport: IOP, tannhelse, fysio-/ergo, rehabilitering, optiker, bilder osv.
· Brukers livshistorie (notat skrevet av pårørende)
· Ankeerklæring/vedtak – Fylkestrygdekontoret/Rikstrygdeverket
· Boligtilpasning: kommunal saksbehandling.
· Samtykkeskjema og fullmakter

	· Legeopplysninger (eget gult omslag):Medisinkort, epikriser, prøvesvar, rtg, journalnotat.


      (Bla om for eksempler på dokumenter som inngår i dokumentoversiktene)

	Følgende bevaringspliktige dokument skrives i Profil
· disse skal IKKE printes ut for bevaring:


	· Hovedkort (navn på bruker /pårørende mm)
· Referat
· Pleieplaner
· Treningsprogram
· Betaling/egenandel


Bruk blått A3 omslag for denne type dokumenter.

Søknad/vedtak om kommunale 

Omsorgstjenester

· Søknad om opphold

· Saksutredning

· Avtale ift. beregning av egenbetaling 

· for opphold / bruk av omsorgstjenester

· Nøkkelprosdyre

· Trygghetsalarm vedtak og opphør

· Vedtak etter revisjon av omsorgstjenester

· Vedtak med saksutredning

Klage på avslag – fra bruker

Fagrapporter (inkl. bilder) – IOP, sykepleie, tannhelse, fysio - og ergoterapi, rehabilitering, optiker m.m:

· Sykepleiesammenfatning/rapport
· Kopi fra rehabiliteringstjenesten
· Fysioterapirapport fra Helse Vest
· Notat fra psykolog
· Fellesrapport/tverrfaglig rapport ved vurdering opphold Lassa
· CIDH – kartlegging rehabiliteringstjenesten
· Demensutredning fra kommunens demensteam
· Fagrapporter som vedlegg til søknader
· Ergoterapirapport fra Helse Vest

· Synsrapport fra optiker

· Avslutningsrapport fra rehabiliteringstjenesten Helse Vest

· Fagrapporter fra sykehus

· Innkomstrapporter

· Plan/rapport fra behandlingshjem/institusjon

· Rapport fra hjemmetjenesten

· Tilbakemelding fra tannhelsetjenesten

· Barthel ADL-INDEX

Brukers livshistorie:

-Min historie
-Fortelling fra bruker – tanker

-Pasientopplysninger som for eksempel data/historie om pasienten

Ankeerklæring/vedtak – Fylkestrygdekontoret/Rikstrygdeverket

· Ankeerklæring til fylkestrygdekontoret
· Brev vedrørende anke – Rikstrygdeverket
· Vedtak i trygdeklage – Rikstrygdeverket
Boligtilpasning:

· Brev vedrørende installering av dusjvegger og armatur fra rørlegger
· Arkitekttegninger
· Skisse av boligen/trapp
· Skisse over baderom

· Retningslinjer for tildeling av startlån og boligtilskudd ved utbedring av bolig

Samtykkeskjema og fullmakter

Legeopplysninger (eget omslag)

· Epikriser 
· Medisinkort/ordinasjonskort
· Prøvesvar
· Røntgen

· Journalnotat (håndskrevne og skrevet inn i Profil)

· Notat til hjemmesykepleie/sykehjem fra fastlege/almenlege

· Brev fra fastlege og sykehus

· Henvisning fra lege til sykehus
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