Føring av saker i ePhorte
Sentraladministrasjonen 
Landbruk
	Sakstittel
	JPtittel
	Arkiv-kode
	Sektor/avd/saksh.
	Merknad

	Gnr/bnr 9/3 – Gjødselplan for 2007
(planen gjeld for 5 år. Det er nye gardbrukarar som får planar kvart år. Vi lagar ny sak for kvar gong).
	
	
	
	633

	
	
	
	
	

	Erstatning ved avlingssvikt grovfor 2006
	
	
	
	619

	Gnr/bnr 5/7 – Bu og driveplikt – Arne Bøen
	- Dok vedk. ”Eigenfråsegn om konsesjonsfritak ved overtaking” skal inn som dok i denne saka
	
	
	579

	Gnr/bnr 3/9 – Sjukeavløysing – Mons Monsen

(NB ta kopi av orginal)
	Søknad om sjukeavløysing 

NB – det kjem vedlegg frå Nav m/fleire i ettertid som skal reg. som vedlegg til søknaden

Kopi av orginal søknadsskjema (framsida) vert stempla, scanna og ført inn i ephorte på eiga sak for kvar person.

Kvar JP inneheld: Søknadsskjema m/vedlegg (alle dokument i tilknyting til denne søknaden, også dei som kjem inn i ettertid.

Sakshandsamar fyller ut baksida av søknadsskjemaet og scannar inn dette som ein utg. JP før den vert sendt Statens landbruksforvaltning.


	Gnr/bnr
V14
	Viddal
	Unnateke off. innsyn § 5a



	
	
	
	
	

	Gnr/bnr xx/xx – Søknad om konsesjon ved overtaking av fast eigedom 
(eller noko liknande ) – Ole Olsen

	(stemple på orginal)
	Gnr/bnr
V60

&18
	Klokk
	

	Gnr/bnr 7/1 - Søknad om bygdeutviklingsmidlar til mekanisk verkstad – Per Person
	Gnr/bnr 7/1 – Saldo/utbetalingskort (NB ta kopi av orginal)
	
	
	33

NB! kopi av orginal

	Søknad om produksjonstilskot for grovfor skal ikkje stemplast eller førast, då dette er ein søknad som skal påførast opplysningar og Å.Steinnes opprettar eit utgåande dokument og sender saka over til Møre og Romsdal fylke, Landbruksavdelinga-
	
	
	
	NB! Ikkje stemple eller førast.

	SMIL-tilskot 2007 – Ole Olsen
(vi kan stemple på orginalen)

Arkivdel: KUL, klassering t.d 2007 (årstalet)

På stempel og på mappe fører vi opp både KUL og 2007
	Sønad om Smil….
	
	
	Før heitte det Stilk – no SMIL



	Gnr/bnr xx/xx – Bygdeutviklingsmidlar – NN

.


	Gnr/bnr xx/xx - Søknad om bygdeutviklingsmidlarEnkelte av vedlegga skal unntakast, likning, næringsoppg.

Vi fører inn vedlegga eit og eit.


	
	
	Saka er ikkje B-stempla, men bankkontonr på førstesida må unntakast dersom pressa ber om den


Landbruk:

Fellingsløyve – ny sak for kvart år.

Klage på tildeling av fellingsløyve

Dersom nokon av desse klagar opprettar vi ny sak for kvar – då det er enkeltvedtak
Fellingsrapportar – vi sender dei bort til landbruk etter kvart som dei kjem. Viddal lagar ei liste som ho legg inn i den felles saka.

Sett-hjort skjema – ikkje arkivverdig – skal ikkje i ephorte.
Søknad om prioritetsvikelse/ respektering av festerett

Ta kopi av orginal og sett stempel på denne. Orginal skal sendast vidare til Molde.

Sakshandsamar: Klokk, - B stempla § 6.
Sakstittel: 
Søknad om støtte frå Viltfondet.
Når storvalda søkjer skal dei inn på ei felles sak: Kommunalt viltfond 2007
Når andre søkjer opprettar vi ny sak for kvar. Døme: Prosjektet "Kostar hjorten meir enn han smakar" - støtte frå kommunalt viltfond 2007
Søknadsfrist utpå hausten/vinteren ein gong.

Søknad om tilskot gjennom regionalt miljøprogram for M&R 

Sakstittel: Norangdal beitelag - søknad om ordinært tilskot
Stemple på kopi av orginal – orginalet skal sendast vidare til fylket.

Arkivdel: emne, kode v17 – Send bort orginalskjemat til Børild slik at han får sende det vidare – resten vert arkivert her.
Ettersøksavtale  om tilgang på godkjent ettersøkshund under jakt på elg, hjort og rådyr.
Send direkte til Liv Bente Viddal 

Treng ikkje føre desse.

Landbruk har berre kontroll med at alle vald har ei slik avtale.
Sentral

	Sakstittel
	JPtittel
	Arkiv-kode
	Sektor/avd/saksh.
	Merknad

	Reiserett med transporttenesta for funksjonshemma – Per Olsen
	Søknad om reiserett med transporttenesta for funksjonshemma
	Ettern/

Forn 

F11 

&70
	
	B-sak

	Parkeringsløyve – Per Olsen
	Søknad om parkeringsløyve for forflyttingshemma
	Ettern/ forn

Q50 

&70
	
	

	Følgjekort – Per Olsen
	Søknad om følgjekort
	Ettern/

Forn.

F10

&70
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kassa
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Felles
	
	
	
	

	Tilskot til dansegalla – lag/forening/person
	Søknad om tilskot til dansegalla – Lag/forening/person
	
	
	

	Driftstilskot – lag/forening
	Søknad om driftstilskot
	
	
	


Sentral
Forvaltningsrevisjonsprosjekt – kjem frå Søre Sunnmøre kommunerevisjon IKS

Kjem gjerne høyring på eit prosjekt om ”eit eller anna”

Registrer saka på rådmannen med kopi til dei som kan ha ynskje om å uttale seg
Døme:
Forvaltningsrevisjonsprosjekt Vatn og Avløp: 

Kopi til: Teknisk sjef, Even Hovde, Asbjørn Motludal Kassa
Etter at høyringsrunda er over vert prosjektet teke opp som sak i K-styret (trur eg ????)
Generelt:

Dokument som ikkje vert ført:

Kurs/konferanse invitasjonar

Innkalling til møte

TERMINALBRILLER
Registrer i personalsak. 
Sakstittel  Kjøp av terminalbriller – NN.  
Journalposttittel Søknad om støtte til kjøp av terminalbriller.

Tilgangskode P. 

Vi har snakka både med FEA og SKB og dei er enig i at dette skal ligge på personalmappe. Dette grunna i 

Forskrift vedk Arbeidsmiljølova som seier noko om tilrettelegging for tilsette, einskildpersonar.
KLP og SPK (statens pensjonskasse)
Registrert i emnearkiv 570
Sakstittelt – KLP – Prognose og årsoppgåve – sak 2010/846

  SPK -  Prognose og årsoppgåve – sak 2010/847

A-post

Årsoppgåve kjem i mai/juni, prognose kjem i september.

Registrer inn det som kjem, oppslagsverk for dei som arbeider med økonomi.

Eltvik er sakshandsamar, kopi til Moltudal i begge sakene, Skjeret skal ha kopi SPK.
