Acos BEST - (EDU - elektronisk dokumentutveksling) sending til
Fylkesmannen
- eller ein av kommunane 1 Sogn og Fjordane

Mottakar ma ligge korrekt - bruk kode for a hente fram (for eksempel Fylkesmannen har
FYLM)

Mottaker

Kode | FYLM [Reg somny GID_| .

Mavn  |Fylkesmannen i Sogn og Flordane Skigll\(, fylm og
Adr MNipzavegen 2 El{yb |

Adr 2/3 | . abulatortast
Postrr [B863  |LEIKANGER EZE

Skriv brevet, lagre og knytt til eventuelle vedlegg. (Dersom saka inneheld ein utvalssak med
vedlegg, er det nok a legge denne til. Sjekk om det er andre dokument som ikkje ligg i
utvalssaka, dei ma i sa fall ogsa knyttast til som vedlegg)

Lagre.

Ga inn her pa boksen som viser antall vedlegg
Tekstdok.

Flett oa rnu [

uttor

Filer tilkryttet journalposten slipp

1 54200 Kurs 8. desember doc
1541 96: Ledige stilingar i Flora kommune barme biag
1594203 Kurs 25 mars.doc

154204: Kurs 5. desember .doc

150460 Lesting hggre musetast og vel

9 :
145933 Beskjed til Kristianzen og Refsnes kqnverter alle til
39513 arkivformat”

Marker eit av
dokumenta. Klikk med

+ FH FH O F

Dokumenta ma ligge i arkivformat for at dei skal kunne sendast. (send aldri word-dokument
via e-post!)

Lagre og ga ut med krysset.

Sa ma du endre journalposten til status F (ferdig) (du kan ikkje sende noko som du ikkje er
ferdig med..)

Ga sa inn pa Meny

Tekstdo
| vedl, B e
132010 | Papir [

Velg: 15. Ekspeder



A Ekspederingstype

--»1 Ekspederngstype

2 Mottakere

3 Dokumenter

4 E-past og nettpost

5 Oppzummering

YWelg hvilken type utsendelze dette er

Er dette en formell eller uformell utzendelse?

 Formell utsendelse

™ Uformell utzendelze

< Forrige | Meste » | Fullfar | |

Avbyt |

A

"\ Mottakere

1 Ekspederingstype
--32 Mottakere

3 Dakumnenter

4 E-post og nettpost

5 Oppzummering

Welg mottakere

Hvordan du wil sende dokumentene til mattakeme?
Welg 'Lega til.. for & legge bl nve mottakere.

Dobbeltklikk pé en mottaker for & endre personopplysninger.

EBIX]

Mawn Mettpost | E-post | Papir
B Fulkesmanneni Sogn og Fiordane [ O O

BEST

< Farrige Meste » Fullfar =] |

>
Leagtil... |

Avbnt |

A

Du far no opp ein boks der
du skal velge "formell
utsendelse”.

Klikk Neste.

Kryss av for BES T (ta bort
de andre merkene), og klikk
Neste




7\ Dokumenter,

&

i\ Oppsummering

1 Ekszpederingstype

2 Mattakere

3 Dokumenter

4 E-post og nettpost

--»h 0ppsummenng

Welg hvilke dokumenter som skal sendes ved
Huk av for hvilken wvariant av hoveddokument og vedleag som skal
i leqges forsendelzen. Det ma altid veere huket av for en vanant pa
1 Ekzpederingstype Hoveddokumentet mens wedleggene kan alle avhukingene fiemes
hviz vedlegget ikke skal vaere med i farsendelzen,
MEB:  Fletting eller konvertering er ikke mulia:
2 Mottakere 1] Welg noen av de walgbare warantene eller
20Tkl avbrot,  korserter aktuelt dokument  tl POF maruelt
og ekspeder pd rytt. Her merker du av
--3» 3 Dokumenter
Welg | Hoveddokumenter Variant| Ext | Dokld dokument som skal
o A Eli Sending av dokument via EDL {16E926 sendes.
iRCSHOGIISIPES 156926 1_A. pdf A pdf 156926
] Fletting eller konvertering er ikke mulig P .doc 156926
Sl Merk at det er PDF-
filene som skal
Yelg Yedeaqg Wariant | Ext | Dakld ene som ska
sendast.
Klikk Neste
< Farrige | Meste » | Fullfar x| | Avbgt |
A\ E-post og nettpost E]E]
Welg littel og tekst
Skriv inn tittel pd e-posten/nettposten.
1 Ekspederingstype
Tittel
2 Mottakere = o .
Tekst (kun for e-post] NO far: du Opp elt
3 Dokumerter nytt vindu du berre
. bal 2
i kan klikke ”Neste
pa ©
B Oppsummerning

Oppsummering

Journalposzt 10/4970 Sending av dokument via EDU
Mottakere BEST:
Fylkezmannen | Sogn og Flordane

Inkludent hoveddokumentvariant:
Sending av dokurment via EDLI[A)

Inkluderte vedlegg:

Trykk Fullfar for 3 utfere utzendelzen og returnere til websak.

Her i “oppsummering”
fullfgrer du sendingen.
Klikk pa ”Fullfgr” og du
har sendt dokumenter via
BEST! ©

[ %z Wword under korvertering |\\SIV\ang_nashc4‘l1

< Forrige | Meste » | Fullfar »x| |

=

Avbryt |

A




