Sending av e-post fra Acos WebSak

Dokument som er unnateke offentlegheit skal ikkje sendas pa e-post! Graderte dokument kan
sendast via BEST, som er kryptert og difor trygt.

For at du skal kunne sende dokument pa e-post ma det sta i status Ferdig. (du kan ikkje sende
ut noko som sidan kan endras. Da blir det ikkje rett versjon i arkivet vart)

Det er ogsa ein fordel at du konverterar dokumenta til arkivformat. Da vil ikkje mottakar

kunne spore endringar og endre dokumentet.

Konvertere dokument gjer du ved a ga inn pa Tekstdokument og knappen som seier kor
mange filer som ligg pa journalposten.

Tekstdok.

[ e — - -

Saksdokument: 153214 -

Myt saksdokument: Fz :' [
Lagre FS Z[
Sett som hoveddokument B
Flett p& ry Ak
Fiern saksdokument fra journalpost

Lag ny wersjon F3

Lag offentlig variant

[T ]

erker dokument: til arkivformat
|:> Konverter alle til arkivformat
Opprett kom arkivvariant

Fjern passord
Publisér dokument:
Publisér flere dokumenter. ..

Lukk
Ferdigstill alle dokurment:

Hggreklikk og vel “konverter alle til arkivformat”. Lukk igjen boksen ”saksdokumenter”

etterpa.

Tekstdok.

SAK

Diverse

J_-] Merknad: 2
Tillegg : 5

Dok: 1 Tilgang: -

Flett pa ny

= Utlan av jpost

zend aktiv wersjon av

38 hovedsaksdokumentet som

e-post til mottakere av
journalposten med e-post
adresse

Y

o]

Mottakere: 1
My Awsihdot

Klikk sa pa konvolutten som ligg i boksen
“Tekstdokument”.
Ofte far du da denne meldinga:

ACOS WebSak

\:.:_/I fysender mangler e-post adresse, vil du Forseke § sende e-post alikevel?

Ja | Mei

Klikk JA.



Klikk pa E-post klient

\ Acos Websak E-post @

Utgdende e-post

Tik [Bestemor. Duck@hatmail. com; Bestemar. Duck Ehatmail. com

Tittel: |Kursing i'wiebsak - svar

edlegg Velg | Sak.dok.id Wersion Tittel
158214 1.4 Furzing i ‘Websak - svar

Tekst Se vedlagte zaksdokumenter:

Auwbryt ‘ E-Post klient

[v Lagre teksten i e-posten som en merknad.
[™ Leag ved NoarkHaodet

No er dokumentet lagt til i e-post og du kan legge til adresse(ar) og evt. Ein beskjed til
mottakar fgr du sendar e-posten.

2| Kursing i Websak - svar - Melding (Ren tekst)

Fil Rediger Ws Settinn Format Verkbgy Handlinger Hielp
=] 5end E @ ! L 4 }: . . >

8 Denne meldingen er ikke sendt,

Til. .. |Bestemu:ur.Duu: bk mail, corm
Kopi. .. |
Emne: |Kursing i Websalk - svar
Hei

Vedlagt ligg dokument nr. 39 i war sak 0971205,
Ha ein fin dag!

Vennleg helsing
Flora komoune
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Loggen vil no vise at dokumentet er sendt pa e-post.
Lykke til! ©



