Oppsett av printere
Av Nils Johan Staverløkk
Dette dokumentet er en guide for å sette opp printerne som nylig er blitt satt opp i forbindelse med printing av gammelt arkivmateriale.
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Gå til Start -> Printers and Faxes (dette kan variere fra maskin til maskin, på gamle maskiner ligger det som regel under ”Innstillinger” på Start-menyen. 

A
2. Velg ”Legg til ny skriver”

3. Velg å legge til en nettverksskriver som vist på bildet under ->’Neste’
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4. Velg den midterste opsjonen ’Koble til denne skriveren…’ og skriv deretter inn stien til skriveren som anvist under, starter med skriveren som står på barnevernskjøkkenet: 03rp37
\\03rs02\03rp37
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5. Trykk ’Neste’

6. Dersom dere benytter en annen skriver til vanlig, skal dere ikke angi disse skriverne som standardskrivere, velger her ’Nei’. 
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7. På neste skjerm, trykk ’Fullfør’ / ’Finish’

8. Neste steg blir å få printeren til å skrive ut på begge sider. I vinduet med skrivere, høyreklikk på aktuell skriver og velg deretter ’Printing Preferences’ (eller tilsvarende på norsk). Gå deretter til fanen ’Etterbehandling’ og velg deretter av valget for å skrive ut på begge sider -> ’OK’

Gjenta ovennevnte punkter for skriver nr. 2: 03rp42

