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Spesielt om arkivdel EL-SAKARKI

1. Betingelser for a flytte en sak til arkivdel EL-SAKARKI

Saken skal vaere opprettet i 2009.

Alle journalposter i saken MA ha et elektronisk hoveddokument, dvs hele saken mé gjares
fullelektronisk far flytting.

Dersom dette ikke er tilfelle ma saken avsluttes og ny sak opprettes (det skal henvises mellom
ny og gammel sak).

2. Registrering av dokumentasjon vedrgrende
bomiljgarbeid, boligmiljgklager og lignende.

Saker skal ligge i arkivdel EL-SAKARKI, arkivkode 613 &02. Sekundzrkode: Adresse til
utleieenhet.

Det skal henvises til eventuell leietakersak — bruk referansefeltet i tillegg til merknadsfelt.
Saken skal ha tilgangsgruppe 500000 BOMILJ@ og graders med hjemmel U, 2. Linje
skjermes dersom den inneholder navn/fagdselsdato/fadselsnummer. Objektkode og
merknadsfelt skjermes .

Leilighetsnummer skal oppgis i merknadsfelt, dersom dette finnes.

Det skal vere en klagesak pr. beboer sa lenge vedkommende har samme leieforhold.

Saken kan avsluttes nar klagebehandlingen er avsluttet.

Journalpostene i saken skal ha tilgangsgruppe 500000 BOMILJ@ og kan graderes med
hjemmel BU3, felter som vanligvis skjermes er linje 2, avsender, merknadsfelt og objektkode.



