Oppskrift å å lage HSP-referat via sakshandsamingsprogram: EDB SakArkiv.

Først blir det oppretta ei sak pr. skule og pr. barnehage pr. skuleår.
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Når du skal lage referat frå eit HSP-møte, står du i saka for aktuelt skuleår:
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Når du er ferdig å skrive referatet, lagrar du og sender det pr. post til deltakarane.

Originalreferatet set du i eiga møtebok i skulen/barnehagen. Den er ordna etter nummerserie pr. skuleår.
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