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Avtaler / kontrakter - U-
skole
Brev / e-poster

Brudd pﬁ skole-

reglement

Enkeltvedtak

Fraver

Fraveer

'Innkallinger

| Offentligh Sensitivt Ele| PPT-

A}k-i“vverdige dokumenter

Avtale om hospitéﬁ'hrg i;'g's/alternativ skole pa Vurderes
 kontrakt . | |
|(E-)post fra eleven - kommunikasjon/vurdering i | x X | Vurderes

"Fronter"/"It's learning" - grunnlag for avgjerelser

'Disiplinaere forhold i skoletiden. Overfores ikke ved ' § 24 Cox

flytting, med mindre det er drsak til flytting. (Brudd | annet
pd skolereglementet, tyveri, harverk, rusmiddelbruk) | ledd
Alle enkeltvedtak (hele lista) (fritak fra oblig X x  Vurderes

undervisning, fritak fra aktiviteter i hht til religios
overbevisning, tildeling av skoleplass, skoleskyss,
tildeling av spesialundervisning)

Fravar: Elevvarsel (fravar, varsel om fare for : Ofl
nedsatt karakter) : §13,

L | P
Seknader om permisjon o.l. X x | Vurderes
Innkalling til ansvarsgruppemete / samarbeidsmote | Ofl X
vedr. elev §13,

Fvl §

13.1

X |

X

F-é_g:_:.l_oﬁx-iialfﬂf-es Merknader - 1}

v- | mappe system i sak/arkiv

X

(%)

Kan vare elever med spes.ped.

' “P;évar'ing mé vurderes ut fra innhold. Rutiner

Bevares vanligvis ikke - ma vurderes; gjort

Alle enkeltvedtak kan péklages: Hver klage
‘er én sak. Alle klagesaker registreres i sak-

‘Seknaden kan veere offentlig mens vedlegg

'Imlkallihg fores i sak/ark - vedlegg m

‘innhold kan ikke i sak/ark uten at en har

for & fore over informasjon som er
arkivverdig til elevmappa. Husk
journalfering!

vedtak m/bet. for senere dok.? Tas vare pa!
Elektronisk arkiv: egen arkivdel som linkes
til de aktuelle elevmappene.

/arkiv, resultatet av klagen skal ogsé ligge pa
elevmappe.

.Oppbevaféshminst Jariflg oppl.loi.r.-\-/'iktig

rettslig bevis - ma journalfores! i

kan matte unntas. Dersom fravar registreres i
fagsystem, ma liste tas ut og oppbevares
inntil klagefrist pa vitnemal er over.

sensitivt innhold sakliste med sensitivt

sikker sone.



Kommune

PPT-
mappe

Emne Arkivverdige dokumenter | Offentligli_-"S-ensitivt'Elei
H v-
Klager Klage pa standpunktkarakter
Klager - Uttalelse fra leerer vedr. klage pa standpunktkarakter x| x I
Klager Klage pa eksamenskarakter X X ;
|
Maeotereferat Godkjente referat / rapport fra kontaktmete (Barne- ' x Vurderes x |
og ungdomsskole). Godkjent notat etter halvérs ; '
. ‘elevsamtale (VGS). Godkjent = underskrevet av : !
Motereferat Referat fra tverrfaglig team / ansvarsgruppemater Ofl % X
(Leerer, PPT, helsesester, andrelinjetjenesten) §13, ‘
Fvl §
13.1
Matereferat Mgte med elevene to ganger i dret X X Vurderes x |
Notat Notat etter "tilfeldige" observasjoner/samtaler med | x x  Vurderes x |
lelev. Samtaler feks i gangen, pd gataoll. | [
Planer TOP-planer (Tilpassede OpplaringsPlaner)/ X Vurderes x |
Kunnskapskart / IUP (Individuell 3
UndervisningsPlan)/ IAP (Individuell ArbeidsPlan) | 1
Planer [IP (Individuell Plan) I |l x | x |x
Planer IOP (Individuell OppleringsPlan) ‘ ofl X X
Planer Halviérs evaluering av IOP/oppndelse leereplanmél ofl X x |
Planer Endring av IOP Ofl X X |
| R R L
Register (pa papir og Generelle elevkort / registreringsskjema (Navn, | x x  Vurderes }
elektronisk) Innmelding adresse, epost, fadselsnr, opplysninger om ' \
foresatte/kontaktperson, info om klassetrinn, {
kontaktleerer, 0.1.)
Skademelding Skademeldinger X Vurderes 'ﬁxﬁ?

 Fag- |Journalferes Merknader

system |i sak/arkiv
|

x :Resultatet av klagen registreres pé elevens

\mappe. _
— x PR S it

X Resultatet av klagen registreres pa elevens |
‘mappe.

X Kan vere sensitiv info '

(x)ﬂ _ Tver;fag_hgesamarbmd er k-éns-esjonsbe'lagtc

i flg datatilsynet. I sak/ark dersom en har i
elektronisk arkiv med sikret sone. Vedtak
legges pa elevens mappe.

X = _:Opp:laerin__gné__loven i |
X Kan veaere sensitiv info \
1
X 'Klagerett pa enkeltvedtak. Husk hver klageer
en ny sak. |
X
X
X ‘Ogsé hos PPT. :
— |
b'e Ogsa hos PPT.

x | o Kan vare sensitiv info / hemmelig adresse. Er
det foto med i registeret? Ofl § 6.8. }
Klasseliste kan lages pé grunnlag av elevkort.

|
X Kan vzare sensitiv info. Legg kopi pa elevens |

mappe.
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‘Sluttmelding

Sykdom og helse

Sykdom og helse

A-Seknader
Seknader
Seknader

Seknader

'Tilrettelegging

Tilrettelegging
Tilrettelegging
Uttalelse / rapporter

Uttalelse / rappoﬁéf o

'Arkivverdige dokumenter

| Offentligh Sensitivt Ele

_ Vedlegg som viser saksforlapet.

wSluttmelding. Elev som slutter midt i aret. Med - x

bekreftelse av foresatte for umyndige elever.

Sykdom og helseforhold (legeattester, skjema fra
helsesaster) med betydning for undervisning,
‘avvikling av prgver, eksamen N

Syke elever. Elever innlagt pa sykehus, far
lundervisning av lokal skole/institusjonen selv.

_ Soknad om fritak i oppleering, og svar pa denne
‘Seknad om bytte av fag L X

Seknad om delkurselevstatus og svar pa denne (feks | x
_kan u-skoleelev falge undervisning i vgs)

Soknad om 4 skrive barne ut av skolen for merenn?2 X

uker, og svar pa denne. (Opplaringsplikt overfores
Ekstra oppfolging / stettetiltak (ekstra utstyr;
soknader, svar, overforing av utstyr fra
ungdomsskole (spes.ped)

Tilrettelegging ved muntlig eksamen (skriftlig
«eksamen tilrettelegges sentralt, ikke kommunens

- '7 _ Spesielle skyssbehov X

Sakkyndig vurdering fra PPT / Tilrading fra PPT

~ Uttalelse / rapporter / epikriser fra andrelinjetjeneste |

(BUP, Helsevesenet, Barnevernet, ulike

Uttalelse / rapporterﬂ "

Uttalelse / rapporter

Medisinsk kartlegging

“lia”[_)pc-)r-t om avgitte rammetimer (spes.ped.elever) -
gml ordning, na er dette en del av IOP

e

X | Vurderes

Ofl X
§13,
| | Pvl§|
Ofl X
| 513,

X Vurderes
X Vurderes

Ofl X
§13,
Fvl §
13.1

| §13, |

Ofl X
§13,

|Fvl§| |

Ofl X
| §13,

ofi  x

813,

ofl x |

§13,
CFvl§ |

X Vurderes

Y=

PPT-  Fag- Journalferes Merknader
mappe system i sak/arkiv !
? ! s, r
i 2= S A S B R SR s S i
X X Sluttmelding er offentlig, men vedleggene ma
vurderes.
' -Fyl'kes'kommuncn overtar ansvar for syké "
- 'barn og barn i institusjon.
L - x  Kan vare sensitivinfo |
L | x  Kan veare sensitiv info I
3 X
? X Vedlegg eru. offl.
X Seknaden i sak/ark :vedlegg kan inneholde
; sensitiv dok og mé vurderes. Elektronisk
arkiv: vedlegg med sensitivt innhold skannes
ikke inn hvis en ikke har sikker sone.
i R T R
. x  |Seover. -
Cox X Se over. Hvis en ikke har sikret sone i sak-
| /arkiv, m& dokumentet lagres som vedlegg pa |
. _ papir. o . :
| x X se over.
i X X seover - _ ‘
. X Rett pa et avtalt antall timer pf uke. Dersom |

dette ikke oppfylles har en rett til & klage.
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Emne Arkivverdige dokumenter Offentligh: Sensitivt Ele PPT- Fag- |Journalferes Merknader
v- | mappe system |1 sak/arkiv

Vitnemal / kompetansebevis Vitnemal § 26 X > S X Vitnemal ber tas ut pa papir og legges pé
forste | | : elevmappa. Elektronisk arkiv: skann |
IS S . led 5 . ) ~ vitnemalet inn pa elevens mappe. |
PPT Tilmelding til PPT o x x| x| x |
PPT Kartlegging av evner - rapport fra PPT Ofl X X | X f X :
o S NN N N | B |



