INTERKOMMUNALT ARKIV I ROGALAND IKS

Eiere og medlemmer
v/ arkivansvarlig

Var ref. Deres ref. Dato:
10/128-3/A72/T1) 03.05.2010

Invitasjon til grunnkurs i arkiv og dokumentbehandling

IKA Rogaland har gleden av & invitere til grunnkurs i arkiv og dokumentbehandling varen
2010. | ar vil det bli avholdt i to deler, henholdsvis den 4. og 8. juni.

Kurset passer for nybegynner innen arkiv og/eller saksbehandling, og for dem som gnsker en
oppfriskning.

Bindende pamelding pr. telefon 51 50 12 83 eller pr. epost@ikarogaland.no innen fredag 21.
mai.

Detaljer fglger vedlagt.

Med hilsen

Tor Ingve Johannessen
daglig leder

Vedleqq.

Bergelandsgt. 30, 4012 Stavanger
Telefon: 51 50 12 83, Telefaks: 51 86 11 40, E post: epost@ikarogaland.no
Bankgiro: 3201.39.02819 Orgnr.: 974 247 488
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Grunnkurs 1 arkiv og dokumentbehandling
4. 09 8. Juni

Del 1. Innfgring i sentrale begreper, lover og forskrifter

Fer lunsj: Generelt om arkiv, sentrale begreper, arkivloven med forskrift og
forvaltningsloven.

Etter lunsj:  Offentlegloven med oppgavelgsning.

Malgruppe:  Arkivmedarbeidere, kontorlarlinger, nyansatte saksbehandlere og andre som
gnsker en oppfriskning.

Forelesere:  Tor Ingve Johannessen, @ystein Jonassen og Silje Aase.

Dato: Fredag 4. juni kl. 09.30-15.30 (registrering med kaffe eller te fra kl. 09.00).
Sted: Thon Hotel Maritim, Kongsgt. 32 (ved Breiavannet i Stavanger).

Del 2. K-koder og bevaring og kassasjon

Fer lunsj: Innfgring i K-koder og oppgavelgsning.
Etter lunsj:  Bevaring og kassasjon.

Malgruppe:  Arkivmedarbeidere, kontorlarlinger, nyansatte saksbehandlere og andre som
gnsker en oppfriskning.

Forelesere:  Sigve Espeland og Per Johan Rgdland.

Dato: Tirsdag 8. juni kl. 09.30-15.30 (registrering med kaffe eller te fra kl. 09.00).
Sted: Thon Hotel Maritim, Kongsgt. 32 (ved Breiavannet i Stavanger).
Pamelding og priser

Pamelding:  Bindende padmelding pr. telefon 51 50 12 83 eller pr. epost@ikarogaland.no
innen fredag 21. mai.

Pris 2 dager: Medlemmer — kr. 1.500,-
Ikke medlemmer — kr. 3.000,-

Pris 1 dag: Medlemmer — kr. 800,-
Ikke medlemmer — kr. 1.600,-

Alle kurs er inkludert kaffe, te, frukt og lunsj.
Awviklingen av kursene forutsetter 15 deltakere.

NB! Ingen betaling ved pamelding da IKA sender faktura etter endt kurs.

Velkommen!
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