1.25. Krav til oppbevaring

Frist for gjennomforing:

Dokumentasjonen av regnskapsfaringen skal veere lgpende a jour og ferdigstiit i henhold til
de frister som den enkelte rutine legger opp til.

Ansvar:

Sentral driftsenhet er ansvarlig for & kjare ut obligatoriske rapporter.

Falgende rapporter er obligatoriske:

Hovedboksrapport kontanthovedbok (alle perioder)

Hovedboksrapport regnskapshovedbok (alle perioder)

Reskontrooversikt (alle perioder)

Posteringsjournal kontanthovedbok (alie perioder)

Posteringsjournal regnskapshovedbok (alle perioder)

Posteringsjournal reskontro (alle perioder)

Hovedbok — detaljert kontospesifikasjon (kontanthovedbok -alle perioder)

Hovedbok — detaljert kontospesifikasjon (regnskapshovedbok alle perioder)
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KASSASJONSFORRETNING

Dokument/kassert

Innfordring :

bistandsbegjering, utlendinger 5

firmaskatt, resterende skatt, forh.skatt

forsinkelsesrente-ettergiv.,sgkn.

forsinkelsesrente, arb.g.avg. skattetr. 5

forsink.renter, restsk./rest forsk.sk./resterende sk.

forskuddssk., transaksjons-, saldo-, rest.-liste

motregn. i prod.tillegg i landbruket

motregn. leverandgrer

motregn, omsetn.oppg., m. avg. tilgode

paleggstrekk, innfordr. / div. skriv restskatt

paleggstrekk, oppgjorslister

sgknadssaker nei

transaksjonsliste, arb.g.avg.

transaksjonsliste, ettersk.pliktige

transaksjonsliste, forsk.trekk / -skatt/ forh. skatt

transaksjonsliste, restskatt/reskontro

tvangssalg
utleggsbegj., utleggsforr. ord. namsmann 5
utleggsforr., egen protokoll (s@rnamsmynd.) nei

Skatteavregningen :

FSA- /ordn. avregningliste + endringer

FSA- / ordn. avregn.materiell

hovedavregning — avstemming - forskuddspliktige

hovedavregning - endr.

hovedavstemming - etterskuddspliktige

hovedavstemming — § 9.5

skattelister, forskuddspliktige — endr.

skattelister, etterskuddspliktige — endr.

skatteavregn. § 9,5

Bilag til skatteavregningen :

engangskreditering, innlesn.lister

engangskreditering, sk.yterliste/arb.g.liste

motregn. fra andre kommuner

motregn. til andre kommuner

postgiro, tilgodebelgpsliste

utestaende/ a betale-liste

div. skriv restskatt

karis/kassering/2000



KASSASJONSFORRETNING

Dokument/kassert

Bilag til skatteregnskapet :

bilag m/kontoutskrift, posteringslister

halvéarsoppgjgr m/status, revisjonsrapp.

nei

innlesn. lister, daglige

kasse, kontant bet. for skatt / skattekvitt.

manedsoppgjer, lister

restanselister, egne arb.g. og arb.g.avg./skattetrekk

restanselister, ettersk.piktige

saldolister — arb.g.avg. / forsk.trekk

saldolister — restskatt / forsk.skatt

skattemanntall, ny oppdat. liste hvert ar (x- etter behov)

skattetrekk overfart til/fra andre kommuner

transaksjonsliste, restskatt/reskontro

unntakslister arb.g.avg

Arbeidsgiverkontroll :

arb.g.kontroll m/rapporter og fglgebrev (x-etter behov)

arbgiveravgift - fastsettelse

bedriftsregister, inkl. ettersynsrapporter

beregningsgrunnlag, arb.g.avg.

krav om verdsettelse av bolig i arb.forhold

lister over reg. LTO for arb.g. i kommunen

forenklet lgnnsinnberetn. og trekkoppgaver

w

LTO (maskinell innber. L/T)

LTO-falgeskriv, arsoppgaver

meldinger fra arb.g.reg./skjema fra trygdektr.

skatteattester (x-etter behov)

>

skattetrekksmidler, bekreftelse fra arb.g. av bankkonto

terminoppgaver/FLT-oppgaver / arb.g.mapper (kasser)

vedtak om unntak fra folkrtrygden, utlendinger

kontroll-liste arb.g.avg.

arb.g../sikr.trekk/hgvedmenn/innenbygds

karis/kassering/2000



