OPPFØLGING AV VEDTAK
Når saksfremlegget er behandlet, og det er fattet endelig vedtak, kan det tenkes at vedtaket krever videre oppfølging.
Dette er saksbehandlers ansvar, og fremgangsmåten er som følger:

· Søk frem saksmappen og finn saksfremlegget (S) som krever oppfølging.

· Klikk på saksfremlegget og --

· Åpne Fanen Vedtak

· Under fanen vedtak åpner du den lille pilen og velger ”nytt” 

· I skjemaet som fremkommer registrerer du hvem som er ansvarlig for å følge opp vedtaket (som regel deg selv) og legg inn evt. vedtaksfrist.

· Velg lagre

Dette innebærer at lederne kan produsere en rapport og se hvilke saker som skal følges opp.

Når vedtaket er effektuert, går du frem på følgende måte:

· Søk frem saksmappen med saksfremlegget der vedtaket nå er effektuert.

· Åpne Fanen Vedtak og åpne den lille pilen og velg ”nytt” og rediger – dvs. endre status fra B til F. 
Du kan også føye til en merknad om hvordan vedtaket er effektuert.

· Velg lagre

Dette innebærer at lederne kan produsere en rapport og se hvilke saker som er effektuert. (ferdig)

