
Arkiver sendt e-post fra Outlook i Public 360 

 
Se også huskeseddel: Send dokument fra Public 360 med e-post.   
 
 

 

FASE 
 
KOMMENTARER 

 
TAST/FELT 

Hent frem sendt e-
post 

Alle e-post du sender fra 
Outlook kan også arkiveres i 
Public 360. 

- Finn e-posten du ønsker å 
arkivere i mappen Sendt items 
- Marker e-posten 
- Velg om e-posten skal lagres 
på et nytt dokumentkort eller et 
eksisterende dokumentkort 

 

Dersom knappen 
mangler i Outlook 

Outlook fjerner knapper som 
brukes sjelden. For å hente 
knappen frem igjen, høyreklikk 
i lyseblått felt, og velg 
Growbusiness. 

 

Velg arkiv Du må velge hvilket arkiv e-
posten skal lagres i. 

Gjelder for nytt og eksisterende 
dokumentkort. 

 

Søk etter 
dokument 

(Eksisterende) 

Søk frem dokumentet du 
ønsker å arkivere e-posten på 
fra feltet Tittel. Klikk på kikkert 
knappen for å søke. 

 



Lag nytt dokument I dialogen Nytt dokument – 
Journal fyll inn feltene sak og 
dokumenttype. 

Velg Fullfør for å arkivere e-
posten og opprette nytt 
dokument. 

 

 

 


