Normalt sgk

FASE

KOMMENTARER

TAST/FELT

Velg sgk og element

Du velger fagrst hva du vil
sgke etter i menyen Sgk.

Veer oppmerksom pa at
noen elementer kan veere
oppdelt i undergrupper

Planer i dag

Kunde

Velg normal sgk

Etter du har valgt hvilket
element du vil sgke etter
velger du hvilken sgketype
du gnsker (normal,
avansert, gruppering).

| de aller fleste tilfeller
benytter du typen "Normal”
og nar sgkebildet apnes er
det denne som vises.

| Mormalt || Avansert |

Skriv inn sgkekriteria

Sokebildet bestar av et gitt
antall sgkefelter som er
koblet mot tilsvarende felt i
databasen.

Fyll inn de kriterier du
ansker a sgke pa.

Beskrivelse |Sﬁknad|

%aksnummer I

Saksansvarlig I

|Standard

Prosjekk I

Velg type sgk

Til hgyre for noen felter vil
du se en rullgardinliste. |
denne listen kan du velge
den type sgk du gnsker a
benytte.

ard
Innehalder alle ard
Inneholder noen av ordene
Mavakkig utkrykk,

S@k med betingelsesord

Tell antall treff

Du kan enkelt fa listet opp
antall treff dine sgkekriterier
vil gi ved & velge knappen
"Tell” i knapperaden i
sgkebildet.

Tips:

Benytt funksjonen Tell nar
du er usikker pa om
sgkekriteriene dine er
detaljerte nok.
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Sgk

Du utfgrer sgket ved &
benytte knappen Sgk
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