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Velg dokument Når du skal omfordele 
dokumenter, velger du det 
dokumentet du ønsker å 
omfordele fra arbeidslisten 
’Ubesvarte dokumenter’.  
 
Markér det dokument du ønsker 
å omfordele ved å klikke i boksen 
til venstre for dokumentet. 

 
 

Omfordel Klik på knappen Omfordel i 
arbeidslisten ”Ubesvarte 
dokumenter”. 
 

 

Velg saksbehandler Du kommer nå inn i et nytt bilde 
hvor du kan velge ansvarlig 
enhet og skabehandler. Du har 
også mulighet til å skrive en 
merknad som registreres på 
dokumentet, i tillegg til å angi en 
frist. 

 
Avslutt registreringen Når du har påført en 

saksbehandler og evt. skrevet en 
merknad og tidsfrist, klikker du på 

knappen OK. 

 

 

 Dokumentet fjernes fra din 
arbeidsliste ”Ubesvarte 
dokumenter” og vises i stedet 
hos den valgte saksbehandler i 
arbeidslisten ”Ubesvarte 
dokumenter”. 

 

 


