Arkiver dokument fra MS Office program

dokumentet skal opprettes under,
som regel Saksdokument.

Klikk pa knappen "OK”

FASE KOMMENTARER TAST/FELT

Arkiver som nytt Velg knappen “Create a new @ o= By

dokument document and archive the file”.
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| dialogboksen ma du fylle ut
obligatoriske felt markert med
stjerne.

| feltet "sak” skriv inn sgkekriteria
og trykk pa kikkertikonet. Du far
da opp en resultatliste.
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det dokumentet du gnsker a
lagre denne filen pa. | feltet "tittel”
skriv inn dokument tittel og klikk
pa "kikkertknappen”.
Velg dokument | listen marker dokument og trykk Velg




