Utsendelse til flere mottakere

FASE

KOMMENTARER

TAST/FELT

Opprett ny dokument

Opprett nytt dokument og legg til
riktig Sak samt beskrivelse etc.

Cppdater hoy

(=]

besyvarte dokumenter

1 Avsender Ty

Dokument Saksdokument

Velg fanen Kontakter

For a legge til flere mottakere ma
du velge fanen Kontakter

| aenerelt *

| Detaljer

| Kontakker

| Filer

Flere mottakere

Klikk pa Legg il

Mottakere og klikk av

Sk fram aktuelle mottakere

Hak av for en eller flere
mottakere og klikk OK

Leqq kil ~r| | Endre_l

Medavsender
Makkaker

Kopi kil
Konkakk

Kontakkbype |_ o |

Sgkenavn

Fakormmune |

Etkernavn | |

Ansatk | bedrift | |

Resultater

| Resultat (1003 || valgte (o) |

[] Mavn

v Akershus Fylkeskommune

| &kershus Fylkeskommune, Fagoppleeringen
[ Alvdal kommune

[ Asker kammunekasse

v Aust- agder Frlkekommune

[ Aust-fogder Pylkeskommune

[ Aust-Agder Fylkeskommune, Fagopplaringen
v Buskerud Fylkeskommmune

Oversikt over mottakere

| Generelt * ;

e | Leqq kil v| | Endre ralle v| | Slekk
| Detaljer [] Kontakt

| Konkakker [] akershus Felkeskommune
T [] aust-agder Fylkeskammune
| Filer [] Buskerud Fylkeskommune

Skriv brevet

Ga tilbake til fanen Generelt, velg
mal og skriv brevet i Word




TIPS!

flettefunksjon Flett utskrift for &
skrive ut ett brev til hver
mottaker.

| word kan man benytte
funksjonen Fellesbrev for a flytte
adressene fra adresselisten til
adressefeltet gverst i brevet

Favoritter Under fanen Kontakter Sk - Kontakt
Og Legg til mottakere | Mormalt || awansert || Favoritter || Gruppering |
MNavn
Finner dere globale favoritter pa [~ Kommuner i Oppland
flere utsendelsesgrupper
Fletting | word kan man benytte Flett utskrift

Fellesbrewy




