Planlegging av kommunebesøk

Kommunebesøk er ein viktig del av arbeidet ved kommunearkivordninga. I år har vi fordelt ansvar for kommunebesøka mellom oss.

Eg har planlagt å avlegge xxx kommune eit besøk i løpet av xxx kvartal 2008, og vil at de gir ei tilbakemelding meg forslag til dato(ar) som passar. Besøket vil i utgangspunktet bli lagt opp på denne måten:

1. Møte med arkivleiar. Vi vil at rådmann vert kalla inn, då han er øvste ansvarleg for arkivtenesta

Tema:

Samarbeid mellom kommunen og fylkesarkivet

Arkivdepot

Sak-/arkivsystem og fagsystem

Interkommunalt samarbeid

Omorganiseringar i kommunen

El. arkiv

Arkivplan

Arkivrutinar

2. Møte med arkivtenesta. Moglegheit for å ta opp spørsmål knytt til daglege post-/arkivrutinar, personregistermateriale eller liknande

3. Avlevering av personregistermateriale. Har de noko de ønskjer å avlevere av personregistermateriale kan dette gjerast i samband med kommunebesøket.

Eg ber difor om at de sender meg (gjerne på e-post):

-
Framlegg til dato for kommunebesøket 

-
Framlegg til sakliste for møtet med arkivleiar/rådmann

-
Forslag til andre evt. andre tema de ønskjer å ta opp

-
Dersom de har personregistermateriale som er klart til avlevering, kan det gjerast i samband med kommunebesøket. Det er fint om de kan gje ei tilbakemelding om de vil avlevere personregistermateriale - og evt. om lag kor mykje det er.

Før besøket er det også bra viss de tar ein diskusjon med alle arkivmedarbeidarane i kommunen (også ytre einingar) og diskuterer eventuelle spørsmål/problemstillingar de ynskjer å ta opp. Send dei gjerne til meg på førehand, slik at eg kan førebu meg best mogleg. Eg ser fram til å besøke xxx kommune.

Helsing

